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OBJETO

1.1. Este processo destina-se a contratação de Empresa para o Serviço de Seguro 

de Autos, conforme tabela abaixo:

1.2. Detalhamento:

PREÇO 
MÉDIO 

UNITÁRIO

PREÇO 
MÉDIO 
TOTAL

(R$)  (R$)
ITEM QUANT

. UNID. DESCRIÇÃO

  

1 sv
VW - POLO SEDAN 1.6 
2009/2010 (prefixo 307) placa: 
EGI 7079

R$ 1.705,41 R$ 1.705,41

1 sv
VAN - M. BENZ 415 GUERRA 
MC20 (prefixo 426) placa: 
BRQ 7651

R$ 4.620,84 R$ 4.620,84

1 sv VW VIRTUS MF (prefixo 455) 
placa: EEF 1E08 R$ 2.218,21 R$ 2.218,21

2 sv
GM MONTANA LS2 (prefixos 
453 e 454) placas GIO 2137 e 
FVO 0B69

R$ 2.929,44 R$ 5.858,88

1

1 sv VW SAVEIRO RB MBVS 
(prefixo 445) placa GBQ 8506 R$ 2.809,85 R$ 2.809,85

1.3. O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, de acordo 

com as diretrizes fixadas na Instrução Normativa nº. 09, de 2023.

1.4. O objeto desta contratação é caracterizado como comum.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

1. A necessidade da contratação encontra-se na Motivação.
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3. COBERTURA PARA O SEGURO

ü Compreensiva - Colisão, Incêndio, Roubo e Furto:

ü Casco - tabela FIPE 100%, com franquia máxima de 10%;

ü Vidros - R$ 2.700,00, com franquia máxima de 10%;

ü Responsabilidade Civil com Terceiros:

                    Danos Materiais R$ 100.000,00
                      Danos Corporais R$ 100.000,00

ü Assistência 24 horas, com abrangência mínima de 500 km.

3.1. Não haverá exigência da garantia da contratação prevista nos artigos 96 e 

seguintes da Lei nº. 14.133, de 2021, por se tratar de aquisição de pequeno vulto e 

com risco baixo de prejuízo em caso de inexecução contratual, de sorte que a 

exigência de garantia poderia acarretar considerável restrição à competitividade.

Condições de Entrega

O prazo de entrega deverá ocorrer pelo período de 12 meses, contados da 

emissão da autorização de fornecimento. 

1. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

1.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

cláusulas avençadas e as normas da Lei nº. 14.133, de 2021, e cada parte 

responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.
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1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o 

cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo 

correspondente, anotadas tais circunstâncias mediantes simples apostila.

1.3. As comunicações entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 

eletrônica para esse fim.

1.4. O fiscal de contrato poderá convocar representante da empresa para adoção 

de providências que devam ser cumpridas de imediato.

1.5. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do 

contrato, ou pelo respectivos substituto (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput e 

Instrução Normativa nº. 05 e 18, ambos de 2023).

1.6. O fiscal do contrato acompanhará a execução do objeto, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato e neste termo de referência, 

de modo a assegurar os melhores resultados para a Autarquia.

1.6.1. O fiscal do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato 

todas as ocorrências relacionadas à execução do objeto, com a descrição do que 

for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados, 

conforme previsto no § 1º, do art. 117, da Lei nº. 14.133, de 2021.

1.6.2. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato 

emitirá notificações para a correção da execução do objeto, determinando prazo 

para a correção. 

1.6.3. O fiscal do contrato informará ao gestor do contrato, em tempo hábil, a 

situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua 

competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. 
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1.6.4. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do objeto 

nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicará o fato imediatamente ao 

gestor do contrato.

1.7. O fiscal do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato, verificará a 

manutenção das condições de habilitação da contratada, acompanhará o empenho, 

o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos 

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso 

necessário.

1.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do 

contrato, se designado, atuará tempestivamente na solução do problema, 

reportando ao gestor do contrato para que tome as providências cabíveis, quando 

ultrapassar a sua competência.

1.8. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de 

acompanhamento e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da 

execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da autorização de 

fornecimento, nota de empenho ou contrato, conforme o caso, do registro de 

ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório 

com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de 

atendimento da finalidade da Autarquia.

1.8.1. O fiscal do contrato, ou o gestor do contrato acompanhará a manutenção 

das condições de habilitação da contratada, para fins de empenho de despesa e 

pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do 

pagamento da despesa.

1.8.2. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais 

do contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as 
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medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que 

ultrapassarem a sua competência.

1.8.3. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação 

realizada pelo fiscal do contrato, quando for o caso, quanto ao cumprimento de 

obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na 

execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, 

e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de 

cumprimento de obrigações.

1.8.4. O gestor do contrato tomará providências para solicitar autorização 

para a instauração de processo administrativo de responsabilização para fins de 

aplicação de sanções, nos termos da Instrução Normativa nº. 18, de 2023.

1.9. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a 

consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais 

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Autarquia.

2. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

2.1. O objeto será recebido provisoriamente no ato da assinatura da autorização 

de fornecimento.

2.2. O recebimento definitivo se dará 15 dias após a finalização do período seguro 

(12 meses).

2.3. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, 

de forma justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências 

para a aferição do atendimento das exigências contratuais.

2.4. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, 

qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143, da Lei nº. 14.133, 
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de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal quanto à parcela 

incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

2.5. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil 

pela solidez e pela segurança do objeto nem a responsabilidade ético-profissional 

pela perfeita execução do contrato.

Prazo, liquidação e forma de pagamento

2.6. Será efetuado de acordo com o padrão utilizado pelo Semae.

3. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

3.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

DISPENSA DE LICITAÇÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de 

julgamento pelo MENOR PREÇO.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

O custo estimado total da contratação é de R$ 17.213,20 (Dezessete mil duzentos 

e treze reais e vinte centavos). 

5. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

5.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de 

recursos específicos consignados no orçamento desta Autarquia.

6. GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

6.1. Fica indicado para gestor do contrato Álvaro José Polizel, funcional nº 2081-
9 e para fiscal do contrato Eder Pupim, funcional nº 2632-3.
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Piracicaba, 16 de maio de 2024.

Eder Pupim

Setor de Transporte
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